
＜各図書館員の方へのご案内＞ 

以下は、図書館員向けの案内です。個人による申請は対象外です。 

 

大学図書館の方へ 

■紹介状発行について 

県外の他大学に在籍する学生や、県内外の他大学に在籍する教職員が、本学図書館の利用を希望 

する場合は、紹介状が必要となりますので、貴学にてご発行ください。 

また下記内容を明記の上、利用希望館に対して、事前にメール（またはＦＡＸ）でご照会ください。 

①貴学利用希望者の所属・氏名 

②利用希望日時 （「期間」による申請は受付不可） 

③利用目的 

④貴学連絡先・担当者名 

⑤利用希望の本学資料情報 【本学OPACより、資料を同定する情報全てを明記のこと】 

当館で内容を確認した後、利用可否の回答をご連絡します。 

当日中の回答が必要な場合など、お急ぎの場合には、まず電話でご相談ください。 

 

栃木県内の公共図書館の方へ 

■相互協力について 

利用者の方が相互協力サービスを希望される場合は、資料所蔵館に対して、事前にメール(または 

FAX)でご照会ください。 

①希望サービス（現物貸借または文献複写） 

②利用希望の本学資料情報 【本学OPACより、資料を同定する情報全てを明記のこと】 

③貴館連絡先・担当者名  

現物貸借 文献複写 

・貸出期間：１カ月（郵送期間を含む） 

        利用者の閲覧期間は 14日間 

・貸出冊数：3冊以内(貸出館内での閲覧限定) 

・送付方法：ゆうパック着払い 

・貸出対象外：貴重図書、禁帯出図書、雑誌、研究室 

所蔵資料、電子資料（視聴覚・CD-ROM含む） 

・料金：複写料+郵送料 

（白黒 40円、カラー100円） 

・送付方法：普通郵便 

・支払方法：郵便振替 

・複写対象外：電子資料（視聴覚・CD-ROM含む）、 

研究室所蔵資料、他大学紀要 

※受付、発送には数日要する場合があります。また、速達はお受けできません。 

 

問い合わせ先： 白鷗大学総合図書館 

本館 （本キャンパス） 大行寺分館 （大行寺キャンパス） 

〒323-8586 栃木県小山市駅東通り 2-2-2 

TEL：0285-20-8100 

FAX：0285-20-8109 

〒323-8585 栃木県小山市大行寺 1117 

TEL：0285-22-9737 

FAX：0285-22-9749 

E-Mail： lib@ad.hakuoh.ac.jp 

 


